)

FONT =.HL

Felhasznaloi kezikonyv

MAGYAR NEMZETI BANK

Kiilso alairo alkalmazas

v1.0



EF‘DNT:.HLI Kiilso alairo alkalmazas

Tartalom
BEVEZELES ... 3
A dokumentum hatdSKOTE. ......c.uiiiiiiiiiii s 3
A modul hasznalatdnak szoftveres KOveteImenyei.......ccccvvvviiiiiiiiiiiii e 3
AZ alKalmMAZAS CELJA.....oviiiiiiiii s 4
0] Y7L T (0] OSSPSR 5
Kiils6 felhasznalo (kiilsd aldird) re@iSZtraCiOfa ... .uevueeverieiieiiiieeeee s 5
KUlAeMENY QlATTASA ..eeiuvveiiiiieiiie et e e ba e anres 6
Kapcsolattartd fRITIELET ......oiuviiviiiiiiiiiic s 8
Kiils6 felhasznalok rogzitése, elfogadasa, elutasitdsa.......cccvvvvviiiiiiiiiiiiiieniiie e 8
A kiils6 felhasznalok TIStAJa .......ceecviiiiiiiiiic s 8
Uj KUISG FEINASZNALO ...ttt sttt 9
Kiils6 felhaszndlo adatainak megtekintese. .......uuvviiiiiiiiiiiiiiieiec e 9
KiilsO felhasznald €lUtaSItASA ......eeiveiivieiiiiiiieiie st 10
Kiils6 felhaszndlo JOVANAZYASA ........civveiiiiieiiiiiiie e 10
Kiilsd aldirdsra jelolt kKUldemeények .........ccoooviiiiiiiiiiiii e 10
Alairasra jelolt kiildemeények [iStAja.........ocvevveiiiiiiieiiieee e 11
Kivalasztott kiildemény doKumentumai...........c.cocueeiiiiiiieiiiiic e 12
Kapcsolddd alairok 1StAJa ........eeviiviiiiiiiiesieee e 12
Kiildeményekhez tartoz6 aldirok mOdOSItaSa.........ccvviiiiieiiiiiie e 12
Kiildemény aldirdsanak megszakitdSa .........ooveiviriiiieiiinieieeie e 14
Bekiildhetd kiilldemeény tOVADDITASA ......cc.eevvieiiiiiiieiie e 14
KIS felhasznalo fRITIELET ......cuvevieeiiieeiiieie e 15
AKLIVALAS ..ot h e b b e nne e 15
E N L 1 TP R PP RUPOPRTROTS 16
TANUSTEVANYOK ...ttt ettt esbe e e e e b e e e n e e nneeanneenree s 16
Alairasra jelolt KGIAemMENYEK ..........ccooiviiiiiiiiiiice e 17
Alairasra jelolt KUldemenyek .........cccoooviiiiiiiiiii 17
AUtOMAtIKUS QIATTAS ....veeieieeec e 18

2/18

ponte.hu Kft



(_'EFIDNT:,HU Kiilso alairo alkalmazas

Bevezetés

Jelen dokumentum célja, hogy bemutassa az MNB ERA Kiilsé alaird szolgaltatas miikodését
annak felhasznal6i szamara, és segitséget nyujtson annak hasznalataban.

A dokumentum hataskore
A felhasznaloi kézikonyvnek itmutatast kell nyjtania a modul hasznalataval kapcsolatban.

A modul hasznalatanak szoftveres kovetelményei

A modul hasznalatdhoz az alabbi feltételeknek megfelelé szamitdgépre van sziikség:
ERA feliileteket hasznalok szamara:

- Microsoft Windows XP/Vista/7

- Internet Explorer 7/8/9/10/11

- minimum 1280*1024 felbontasu kijelzo ajanlott

- telepitett Ponte WDAP aldir6 alkalmazés és annak kovetelményei

A Kkiilsé alairast igénybe vevé felhasznalok szamara:

- Microsoft Windows XP/Vista/7

- Internet Explorer 7/8/9/10/11

- minimum 1280*1024 felbontas kijelz6 ajanlott

- Telepitett Java JRE 1.6 vagy Ujabb és a bongészOben az Appletek futtatdsanak
engedélyezése
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Az alkalmazas célja

Az elektronikus iigyintézéssel kapcsolatos Uj ERA szolgaltatasok bevezetése soran meriilt fel
annak igénye, hogy a kitoltott elektronikus trlapokat ne csak a RegDB regisztraciot igényld
elektronikus aldirassal lehessen alairni, hanem ilyen modon nem regisztralt, de az intézmény
részérdl aldirasra jogosult, tanusitvannyal rendelkezd személyek is egyszerti modon ala tudjak
irni az MNB részére kiildend6 kiildeményeket.

A fejlesztés eredményeként egy 0j szolgaltatas segitségével (Kiilsé alaird személyek) az
intézmény részérdl felhatalmazott személy egyszeriien elvégezheti és karbantarthatja az alairasra
jogosult személyek nyilvantartasat, résziikre alairandd kiilldeményt kiildhet. Egy adott
kiildemény vonatkozéasaban kijeldlt alair6(k) email iizenetben kapnak tajékoztatast arrél, hogy
alair6i teenddjiik van, az email-ben egy linkre kattintva egyszertien elvégezhetik az alairast az
elore kivalasztott és regisztralt tanusitvannyal. Az alairasra jelolt kiildemények aldirasanak
folyamatar6l az intézmény iigyintézdje folyamatos tdjékoztatast kap, az aldirt kiildeményt a
szokasos modon bekiildheti az ERA rendszerben az MNB részére.
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Folyamatok

Kuls6 felhasznal6 (kuls6 alaird) regisztracioja

ERA lgyintézd
{kapcsolattartd)

Kiilsd fe lhasznalo

1. abra Kiils6 felhasznalok regisztracioja

A folyamatban résztvevd szereplok:

ERA iigyintéz6 (kapcsolattarto)
Kiils6 felhasznalo

Kiilso felhasznald lehetséges statuszai:

Rogzitve:

o a kapcsolattartd regisztralja a kiils6 felhasznalot az altala haszndlni kivant
tanUsitvanyban szerepld név, email cime, tanUsitvany sorozatszamanak
rogzitésével

o a kapcsolattartonak lehetdsége van tordlni a felhasznaldt a Kiilsé felhasznalo
torlése muvelettel

o a kiilsé felhasznalo elutasithatja (Regisztrdcio elutasitdsa mivelet) vagy
aktivalhatja (4ktivalas miivelet) felhasznalojat

Aktivalva: a kapcsolattartonak lehet6sége van elutasitani a regisztraciot (Elutasitds
aktivalt allapotban miivelet) vagy jovahagyni azt (Kiilsé felhaszndlo jovahagydsa
miivelet).

Jovahagyva:

o a kapcsolattarto a felhaszndlot kiildeményekhez rendelheti, mint alairot
(Kiildemény aldiroinak modositdsa miivelet)

o akilsé felhasznalo eléri az alairasra hozzarendelt kiildeményeket (Alairasra jelolt
kiildemények feliilet)

Letiltva: ezen statusz nem lett feltiintetve az abran, barmely tipusu elutasitas utan
keriilhet ebbe a statuszba. Ebbdl az allapotbol csak a Kiilso felhasznalo torlése mivelet
hasznalhato.

Kapcsolattarto altal elérheté miiveletek:
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Uj kiilsé felhasznalé rogzitése: 0j kiils felhasznalod esetén rogziteni kell annak teljes
nevét, email cimét és a leendd felhasznalo altal hasznalni kivant tanusitvany egyedi
azonositojat. A mivelet eredményeként eldall egy 10j kiilsé felhasznaldé Rogzitve
statuszban, valamint kikiildésre keriil egy email a rogzitéskor megadott cimre. Az email
tajékoztatja a kiils6 felhasznalot, hogy milyen cim-en tudja aktivélni a felhasznalojat.
Kiils6 felhasznalo torlése: Rogzitett allapotban 1évé kiilsd felhasznald esetében a
muvelet, az érintett kiilsé felhasznalot torli.
Elutasitds aktivalt allapotban: Aktivalt allapotban 1évé kiilsé felhasznald esetében a
miivelet az érintett kiils6 felhasznalot Letiltva allapotba helyezi. Letiltaskor adni kell egy
indoklast, mely kikiildésre kertil az érintett kiilsé felhasznald email cimére.
Kiils6 felhasznalo jovahagyasa: Csak Aktivalva allapotban 1évé kiilsé felhasznalokon
elvégezhetd miivelet, mely:
o az ¢érintett felhasznalot Jovahagyva allapotba helyezi
o a kiilsé felhasznald nyilatkozata alairasra keriil a kapcsolattartohoz tartozo
tanusitvannyal
o email tzenetet keriil kikiildésre az érintett kiils6 felhasznalé email cimére,
melyben a felhasznalo értesitve lesz, hogy a regisztracidja elfogadésra kertilt.

Kiils6 felhasznalo altal elérheté muveletek:

Regisztracio elutasitasa: Kiilsé felhasznald szamara csak Rogzitett statuszban elérhetd
kell indokolnia, melyrél email {izenet tovabbitodik az érintett kapcsolattartok felé.
Aktivalas: Kiils6 felhasznalé szamara csak Rogzitett stituszban elérhetd miivelet,
melynek soran:
o alairja a regisztraciordl szold nyilatkozatat és az igy alairt nyilatkozat mentésre
kertil a felhasznalohoz
o az aktivalasrol email lizenet tovabbitodik az érintett kapcsolattartok felé.

Kuldemény alairasa

Egy kiildeményhez 4ltaldban haromféle tipusti dokumentum tartozhat:

external_signed.pdf: a kitoltott Grlap alapjan generalt pdf dokumentum. A kiilsé
felhasznaloknak ezt a dokumentumot kell aladirniuk. Ezen dokumentum utolsé oldala
tartalmazza minden, a kiildeményhez tartoz6 egyéb dokumentumok (Urlap.xml és
csatolményok) egyedi azonositojat (mdShash).

Urlap.xml: a bekiildétt Girlap adatai XML formatumban

Egyéb csatolmanyok: az trlap kitoltésekor mellékelt dokumentumok

Egy kiildemény alairasaban résztvevo szereplok:

ERA iigyintézd (kapcsolattarto)
Kiils6 felhasznalod

Egy alairasi tétel: egy kiildeményhez tobb alair6 is rendelhetd, ezen dsszerendeléseket nevezziik
alairasi tételeknek. Egy alairasi tétel lehetséges statuszai:

Aléirasra var: az érintett kiilsé felhaszndlo feliiletén elérhetd az alairasi tétel és a
kiildeményhez tartozé dokumentumok letdlthetdek.
Alairva: az érintett kiilsé felhasznal6 alairta a kiildeményt ezen tételen keresztiil, ezért
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(Kiildemény aldirdsa miivelet) feliiletén mar nem keriil megjelenitésre.

Elutasitva: az érintett kiilsé felhasznalé megtagadta a kiildemény alairasat ezen tételen
keresztil (Kiildemény aldairasanak elutasitasa mivelet), ezért feliiletén mar nem keriil
megjelenitésre. Ha az aldirési tétel kotelezo volt, akkor ez megakadalyozza a kiildemény
tovabbitasat.

Egy kiilldemény lehetséges statuszai:

Jovahagyasra var: a kiildemény alair6 tételei modosithatoak (Kiildemény aldirdinak
modositasa miivelet) vagy az alairasi folyamat megszakithatd (Kiildemény alairasanak
megszakitasa mivelet). Egy kiildemény akkor van ebben a statuszban, ha:

o nincs hozza rendelve Elutasitva statusza alairasi tétel és

o legalabb egy kotelezo alairasi tétel Alairasra var statuszban van
Bekiildheté: a kiildemény aldirasi tételei modosithatdéak, az aldirasi folyamat
megszakithatd vagy a kiildemény bekiildheté (Kiildemény bekiildése mivelet). EQy
kiildemény akkor van ebben a statuszban, ha:

o nincs hozzarendelve Elutasitva statuszl aléirasi tétel és

o nincs Alairasra var statuszban 1év6 alairasi tétele
Elutasitva: a kiildemény aldiré tételei modosithatoak vagy az alairdsi folyamat
megszakithatd. Egy kiildemény akkor van ebben a statuszban, ha:

o Legalabb egy kdotelezo alairasi tétele elutasitva statuszban van
Kiilsd aléirds sziikséges: a kiildeményt legalabb egy kiilsé aladiré személynek ala kell
irnia, addig nem kiildhet6 be.

Kapcsolattarto altal elvégezhetd miiveletek

Kiildemény aldirdinak moddositasa: barmilyen statuszi kiildeményen elvégezheto. A
kiildemény aldiroinak modositasakor egy kiildeményhez aldirasi tételek rendelhetdk,
vagy torolhetéek. A tételekre beallithatd, hogy kotelezéek-e valamit a tételek sorrendje is
meghatarozhat6. A modositds mentésekor az érintett kiilsd felhasznalok fel¢ email
tizenet keriil kikiildésre. Az lizenet értesiti a kiilsé felhasznalokat, hogy alairasi feladat
van hozzajuk rendelve, valamit tartalmaz egy testreszabott link-et, melyen keresztiil a
kiilso felhasznalo elérheti a hozza rendelt alairasi tételeket.

Kiildemény bekiildése: A teljes kiilldemény alairasra kertiil a bejelentkezett kapcsolattartd
tanusitvanyaval és tovabbitasra kertil a megfeleld kapcsolodo rendszer felé.

Kiildemény alairdsanak megszakitasa: barmilyen stitusza kiildeményen elvégezhetd.
Hatasara a kiildemény aldirdsi folyamata lezarul, bekiildés nem torténik. A
kiildeményhez tartozé aldirdsi tételek torlésre keriilnek. A kiildeményhez kapcsolodo
kiilso felhasznalok felé email lizenet keriil kikiildésre.

Kiils6 felhasznalo altal elvégezhetd miiveletek:

Kiildemény alairasa: Alairasra var statuszban 1év0 alairasi tételeken elvégezhetd
miivelet, melynek hatasara az érintett alairasi tétel Alairva statuszba kertil, és egy email
amely email tartalmazza az 6 altala aldirand6 tételek megjelenitéséért felelds feliilet
linkjét.

Kiildemény aldirdsanak elutasitisa: Alairasra var statuszban 1évé alairasi tételeken
elvégezhetd mivelet, melynek hatasara az érintett alairasi tétel egy indoklas megadasa
utan Elutasitva statuszba keriil, valamint email keriil kikiildésre az Osszes vonatkozo
kapcsolattarto felé az elutasitasrol €s annak indoklasarol.
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Kapcsolattarto feluletei

A fejezet bemutatja azon feliileteket, melyek a fejlesztés soran elérhetévé valtak az arra jogosult
ERA iigyintézok (kapcsolattartok) szamara.

Kuls6 felhasznaldk rogzitése, elfogadasa, elutasitasa

A
Is6 felhasznaldk

Lejarati

Létrehozva A Név Email cim Statusz i
datum
Teszt v
2013.08.07. . teszt.istvan@teszt.hu Jévahagyva 2013.11.06. aQ 8
Istvan v
¢ ‘il g >

Uj alairé személy regisztralasa

2. abra Kiils6 felhasznalok

A feldlet elérheto:
ERA>Szolgaltatasok>Kiilsd alairasra jogosult személyek > Alair6 személyek

A kulso felhasznalok listaja

A felileten lathatd Kiilsé felhasznalok tablazat a bejelentkezett kapcsolattartd kivalasztott
intézményéhez rogzitett, kiilonbozd statuszban 1€vo kiilsd felhasznaloit jeleniti meg. A tablazat
oszlopai a kovetkezok:

e Létrehozva: a felhasznalo rogzitésének datuma
Neve: a felhasznal¢ teljes neve
Email cime: a felhasznalé email cime
Statusz: a felhasznal6 statusza (1d.: Kiils6 felhasznalé (kiils6 alaird) regisztracidja)
Lejarat datum: a kiilsé felhasznald utolsd bejelentkezésekor hasznalt tanusitvanyan
lejarata
A tablazat sorainak végén a vonatkozd kiilsé felhasznilon elvégezhetd miiveletek
kezdeményezésére alkalmas gombok talalhatoak:

e Megtekint:
e Elutasit vagy Torol: ﬁ

e Jovahagy: 4
A gombok csak akkor keriilnek megjelenitésre, ha a vonatkozo kiils6 felhasznald statuszan
elvégezhetdek az adott gombhoz tartozo miiveletek.
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Az Uj gomb megnyomésaval a kovetkezd dialogus ablak keriil megjelenitésre:

Kiils6 felhasznalé

— Listdban nem szerepld név —|w|

Intézmény tisztségviseldje:
*Csak a fovabbi adatok kitéitését segiti

Tanusitvanyban szereplé

név=: *A fandsitvanyon szerepld teljes név

Email cim:

Tanusitvany sorozatszama®:

A tanisitvany sorozatszdmét az Intemet Explorer / Infemetbedllitdsok / Tartalom /
Taniisitvdnyok mentipont alatt falélja. A sorozatszamot a hasznéini Kivant tandsifvany
kivélasztdsa utdn, a tandsitvény Részletek' filén a ‘Sorozatszam' mezd értékébdl tudja
kimésolni

Tansitvary 5[

Altaldnos Részletek ‘Tanilsw'tvénylén:

Megjelenités: ‘ <Minden > j
Mezé Erték. -
| |verzis V3
B sorozatszam 12ba 1942 5b 77 fbcb 03 8a ...
Lﬁ\léirég algoritmus sha2S6R5A

I | Alairas-kivonatold algoritmus  sha2Sé

Mentés | Mégsem

3. abra Uj Kiilsé felhasznal6

Vilaszthatd, hogy az Intézmény tisztségviseléje a legordiild listabol vagy kézzel keriil
megadasra. Ez utobbi esetén a listdban a Listaban nem szerepld név opcidt kell kivalasztani és
kézzel megadni a felhaszndlo teljes nevét, amelyik a tandsitvdnyban szerepel. Intézmény
tisztségviseldje lista csak a kitoltést segiti, a Tanusitvanyban szerepld név helyes megadasa
jatszik fontos szerepet a regisztracio soran. A mentés hatasara az Uj kiilsS felhaszndlé rogzitése

folyamat hajtodik végre.

Megjegyzés: Fontos, hogy az itt megadott adatok megegyezzenek a kiilsd aldird6 személy
tanusitvanyan szerepld adatokkal. A rendszer figyeli a teljes név és a tanUsitvany sorozatszama
mezokbe irt értéket az kiilsd felhaszndlod azonositasakor.

A kiilsé felhasznalok listdjaban valamely soron a Megtekint gombra kattintva a kovetkezd
feltilet kertiil megjelenitésre:
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Kiilsé felhasznald }

*Csak a tovabbi adatok kitdlfését segiti

Tanusitvanyban szereplé Teszi|stvan

név™: *A tandsitvanyon szerepld teljes név

Email cim: teszt. istvan@teszt.hu

A tanusitvany sorozatszamat az Internet Explorer / Intemetbeéllitasok / Tarfalom /
Tanisitvdnyok menupont alatt falélja. A sorozaiszamot a hasznélni kivant tandsitvény
kivdlaszidsa utdn, a fanisifvdny ‘Részletek’ fiilén & 'Sorozatszdm' mezd értékebd! fudja
kimasolni

Tanusitvany il

Altalanos Részletek |Tanasﬂ:vénvlén: |

Megjelenités: ‘ <Minden> ﬂ
Mezé Erték -
| |verzia 3
[ sorazatszam 12ba19429h 77 fbch 03 8a ...
LA\&[résn algoritmus sha256RSA

| | Al&ir&s-kivonatold algoritmus  sha2S6

Egyéb adatok

Statusz Jévahagyva

Letrehozva 2013.08.07.9:37:39

Torzsszam 11864486

Ervényesség vége 2013.11.06. 12:36:47
Tandsitvany sorozatszama ?12f23d54adal0b27ae7604300a
Nyilatkozat letéltése = Letbltés

Bezar

4. abra Kiils6 felhasznal6 adatainak megtekintése

A feliileten talalhato egyéb adatok utolso tétele, a kiils felhasznalonak kikiildott aktivalashoz
hasznalhat6 link-et tartalmazza.

A kiils6 felhasznalok listajaban valamely Aktivalva statuszban 1évd soron az Elutasitds gombra
kattintva egy egyszeri dialog keriil megjelenitésre, melyen a kapcsolattartonak meg kell
indokolnia az aktivalds elutasitasdnak okat. A dialégon az Elutasitds gomb megnyomadsara az
Elutasitas aktivalt allapotban miivelet hajtodik végre.

A kiilsé felhasznalok listajaban valamely Rogzitett statuszban 1évé soron az To6rél gombra

kattintva egy megerdsitést vard dialog keriil megjelenitésre, melyet elfogadva az Kiilsé
felhasznalo torlése miivelet hajtodik végre.

A kiils6 felhasznalok listajaban valamely Aktivalva statuszban 1évd soron a Jovahagyas gombra
kattintva egy megerdsitést vard dialog keriill megjelenitésre, melyet elfogadva a Kiilso
felhasznalo jovahagyasa miivelet hajtodik végre. Aktivalva statuszba azt kovetden kertil a kiilsé
felhasznalo, ha tanusitvanyaval sikeresen alairta a kiils6 aldir6i nyilatkozatot.

Kuls6 alairasra jelolt kuldemények
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A feliilet elérhet6 az ERA feliiletr6l az arra jogosult felhasznalok szamara, az adott
szolgaltatasok alatt a kdvetkezd elérési uton: ERA>Szolgaltatasok>{Szolgaltatas}> Alairasra
jelolt kiildemények

A feliilet felépitését mutatja a kovetkezd abra:

Kiilsd alairasra jeldlt kildemények

Alidirdsra jelolt kildemények listija

Urap

Létrehozva i Statusz
azonos itd
2013.07 31 Jovdhagyasra e ‘ . |
]
r & 113907 IT_1045_v1 i %, Alairok $#& Megszakitas
2013.0731. Jovdhagydsra . ‘ L, |
(]
r i R IT_1041_w1 Var %, Alairok $# Megszakitas
2013.08.01. Kiils8 aldirds o .
A s AV ikséges s Mldirdk # Megszakitis
2013.08.01.
r W 132041 IT_1041_vi Bekilldhetd %, Alairok $#& Megszakitas + Bekiildés
rl f?;;”';zm T 10411 Bekuldneid %, Aldirck #8 Megsrakitas o Hekiildis
rl o« fgﬁ]im T10411  Bekuldhets <, Alsirok #8 Megszakitis « Bekiildés
2013.08.01. Jovah
A o IT_1041_v1 LT %, Alairok $& Megszakitas + Bekiildés
13:44:06 var
Y s R T I A %, Aldirok #& Megszakitis o Hekiildis
13:11:10 var
«| |

Kivdlasztott killdeméény dokumentumai - IT_1041_w1

=
:: IT_1041_wvi_external_signed.pdi  Megtekint

“7 IT_1041_v1_Urapnl Megtekint

Kapcsolodd aldirok listija

MNeve Email cime Eér:znvess =0 Létrehozva Statusz Ertesitve
%/ 2013.41.02. 2013.08.01. NG .
TeszKis Béla teszt.istan@pszaf.hu 10:39:02 13:44:48 aina Igen
L ) 201311.02. 2013.08.01. .
of Teszt Kis Béla teszt istan@pszaf.hu - 13:4448 Aldirva nem
A Tes# Kis Béla teszt istan@pszaf hu 20131019 2013.08.01. N'alrasra igen
12:46:32 13:53:40 var

5. dbra Kiils6 aldirasra jelolt kiilldemények

Alairasra jelolt kiildemények listaja

A tablazat az aldirasra jelolt kiildeményeken adatai részletezi és a rajtuk elvégezhetd
miiveleteket teszi elérhetdvé. A tablazat oszlopai a kovetkezok:

e Létrehozva: a kiildemény készitésének datuma

e Urlap azonosit6: a vonatkozo tirlap egyedi azonositoja
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e Statusz: a kiildemény statusza
A tablazat sorainak végén a vonatkoz6 kiildeményen elvégezheté miveletek kezdeményezésére
alkalmas gombok talalhatoak:

o Alairok:

o Megszakitas: ﬁ

e Bekiildés:
A gombok csak akkor keriilnek megjelenitésre, ha a vonatkoz6 kiildemény statuszan
elvégezhetdek az adott gombhoz tartozo miiveletek.

A tablazat az alairasra jelolt kiildemények listajaban a sor elején talalhato jelold négyzettel
kivalasztott sorhoz tartoz6 dokumentumokat teszi letolthetové.

A téblazat az alairasra jelolt kiildemények listdjaban kivalasztott sorhoz tartozé aldirasi tételeket
tartalmazza. A tablazat oszlopai a kovetkezok:
e Neve: a kiildeményt alairo kiilsd felhasznalo neve
¢ Email cime: a kiildeményt aldir6 kiils6 felhasznalé email cime
o FErvényesség vége: a kildeményt alaird kiilsé felhasznalohoz tartozo tanusitvany
lejaratanak datuma
e Létrehozva: az alairési tétel készitési daituma
e Statusz: az alairési tétel statusza
e Ertesitve: a kiildemény alairasara jelolt személy értesitése, automatikus email kiildésével,
megtortént-e.

Az alairasra jelolt kiildemények listajaban valamely sorban az Alairok gombra Kattintva a
kovetkezo feliilet keriil megjelenitésre egy dialogon keresztiil:
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Alairé személy valasztasa
Kiildemény aldiréinak meghatarozdsa

Kiildemény készitve: 2013.08.01. 13:44:06

Kiildemény statusza: Jovahagyasra var

Aldirok: |Teszl Eform Teszt j Hozzaad

MNeve Email cime E'r\v\eny*esseg Létrehozva Statusz
vége
Teszt
2013.11.02. 2013.08.01.
2 teszt.gabor@teszt.hu i i] | ‘
Pe'ter g @ 10-39:02 13-44-48 Bekildhetd “r Fel “ Le
Gabor
Tesa 2013.11.02. 2013.08.01.
. i Bekiildhetd Fel Le
KisBéla kis.bela@teszt.hu 10:53:20 13:44:48 " F —
Tesa .
R 20131019 2013.08.01. Aldirasra
5 teszt.istvan@teszt.hu | ‘ oro
Istvén @ 124632 13:53:40 var i Fel *le % Torol

Ertesités modja
zenetkildése az 0sszes reszivevinek

(” Folyamatos Gizenet killdés - mindig a sorban kdvetkezd személy éresitése

=A mentést kovetden az Ozenetek azonnal kikildésre keriinek.

Mentés | Mégsem

6. abra Alairo személyek valasztasa

A feliileten lathato az érintett kiildemény elkészitésének ideje és a kiildemény jelenlegi allapota.
A kiildeményhez tovabbi alairdt rendelni a Hozzédad gomb hasznélataval lehet, minek hatdséra a
kivalasztott alair6 az Alairdk listadjanak végére keriil.
Az alairdk listdja tdblazat az érintett kiildeményhez rendelt aldirdkat tartalmazza az aldiras
sorrendjében. A tabldzat oszlopai a kdvetkezdk:

e Neve: a kiildeményt alairo kiils6 felhasznalé neve

e Email cime: a kiildeményt alair6 kiilso felhasznal6 email cime

e Ervényesség vége: a kildeményt alaird kiilsé felhaszndlohoz tartozd tanusitvany

lejaratanak datuma

e Létrehozva: az alairasi tétel készitési datuma

e Statusz: az alairasi tétel statusza
A tablazat sorainak végén a vonatkoz6 alairdsi tételeken elvégezhetd miiveletek
kezdeményezésére alkalmas gombok talalhatoak, amelyek addig lathatoak, amig a kijelolt alaird
személy ala nem irta a kiildeményt, az alairas elvégzését kovetden a funkciok nem elérhetdek:

"oor

e Fel: I a sor eggyel fentebb keriil a tiblazatban, amivel elrébb keriil az alairok
soraban.

e Le: " asor eggyel lentebb keriil a tAblazatban, amivel hatrébb keriil az alairok sordban.

e Torol: ﬁ az alairasi tétel torlésre keriil a tablabol ¢és az aldir6 visszakeril a
kivalaszthat6 alairok listajaba.

A Mégsem gomb hatasara az kiildeményen végzett modositasok nem keriilnek mentésre.
A Mentés gomb hatdsara a valtozasok mentésre keriilnek és a Kiildemény alairoinak modositasa
mivelet keriil végrehajtasra
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Az értesités maodja az alabbi opcidkkal szabalyozhato:

Uzenet kiildése az ésszes résztvevének — Minden hozzaadott kiilsé alaird személy egyszerre,
azonnal értesitést kap a kiildeményrol

Folyamatos iizenetkiildés - mindig a sorban kovetkezo személy értesitése — Az alaird személyek
a megadott sorrendben lesznek kiértesitve, az értesités akkor keriil kikiildésre, amikor az el6z6
személy mar elvégezte az alairast.

Az alairasra jelolt killdemények listajaban valamely soron a Megszakitas gombra kattintva egy
megerdsitést vard dialog keriil megjelenitésre, melyet elfogadva a Kiildemény aldirasanak
megszakitasa muvelet hajtodik végre.

Az aldirasra jelolt kiildemények listdjaban valamely soron a Bekiildés gombra kattintva egy
megerdsitést vard dialdg keriil megjelenitésre, melyet elfogadva a Kiildemény bekiildése miivelet
hajtodik végre. A funkcid végrehajthatosdga fiigg az adott kiilldemény alairdasi modjatol.
Amennyiben egy Urlapot kotelezd alairnia legaldbb egy kiils6 alaird személynek, de az aldiras
még nem tortént meg, addig a Bekiildés nem végezhetd el.
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Kulso felhasznalo feluletei

Egy kiils6 felhasznalo a feliileteit csak az email {izenetekben kikiildott linkeken keresztiil tudja
elérni.

Aktivalas

Ha a kapcsolattartd rogzit egy uj kiilsé felhasznalot (Uj kiilsé felhaszndlé régzitése miivelet),
akkor a kiils6 felhasznalohoz megadott email cimre kikiildésre keriil egy lizenet. Az iizenetben
talalhato aktivacids linken érhetd el az aktivacios feliilet. Mivel az e-mailben kikiildott link
egyértelmiien beazonositja a kiilsé felhasznalot, ezért a feliilet megjelenitésekor eldonthetd,

hogy a kliensen elérheté-e a rogzitéskor megadott tantsitvany azonositohoz tartozo tantsitvany.
Ha nincs megfeleld tanusitvany, akkor a kovetkezo feliilet keriil megjelenitésre:

£z On gépén nem taldltunk olyan tandsitvanyt, melynek adatai megegyeznének a kapcsolattartd dltal megadott adatokkal.

Megadott adatok

Teljes név  Teszt Tamasi Kriszlina

Email cime teszt.tamasi@teszt.hu

7. abra Sikertelen aktivalas
Ha megvan a kereset tanusitvany, akkor a kovetkez6 feliilet keriil megjelenitésre:

Kiilsd alairas létrehozasa

Az On gépére telepitett tandsitvanyok kizil a kapcsolattartdja altal megadott adatok alapjan sikeresen kivdlasztottuk a regiszirdlashoz szilkséges
tantisitvanyt.

Megadott adatok
Teljes név Tesz Istvan
Email cime teszt.istvan@pszaf.hu

Tanisitvanyban rogzitett adatok

Teljes név Tesz Istvan

Email cime teszt.istvan@ pszaf.hu

Tanusitvany azon. 12f23d54adad0b27as=7604300a

Ervényességvége 2013.11.06.

Nyilatkozat

Aktival | Elutasit

8. abra Aktivalas

A feliileten lathato
e Megadott adatok: kapcsolattarto altal megadott publikus adatok
e TanUsitvanyban rogzitett adatok: a rogzitéskor megadott tantsitvany azonosito alapjan a
kliensen megtalalt tanusitvanybdl kinyert adatok
e Nyilatkozat: az aktivalashoz az itt letdlthetd nyilatkozat keriil alairasra
e Aktivalas: a gomb hatasara egy valaszto feliilet jelenik meg, melyen a kiilsé felhasznalod
eldontheti, hogy a Nyilatkozatot automatikusan irja-e ald vagy kiilsé alairast hajt végre.

15/18

ponte.hu Kft



(_'EFIDNT:,HU Kiilso alairo alkalmazas

Barmelyik aldirasi modot is valasztja a felhasznalo az alairt dokumentum feltdltése utan
az Aktivalas miivelet hajtodik végre.
o FElutasitas: a gombra kattintva egy megerdsitést vard dialdog keriil megjelenitésre, melyet
elfogadva a Regisztrdcio elutasitasa mivelet hajtodik végre.
Sikeres aktivalas utan a kiils6 felhasznald6 még nem tud bejelentkezni addig, amig valamely
kapcsolattarto el nem inditja a Kiilsé felhasznalo jovahagyasa muveletet, a kiilso felhasznalora.

Az Aktivalas miivelet részét képezi a regisztracidhoz sziikséges nyilatkozat alairdsa. Ha a kiilsé
felhasznal6 az automatikus alairast valasztja, akkor a feliilet betoltésekor meghatarozott
tanusitvannyal alairas keriil a nyilatkozatra. Az aléirds elvégzéséhez a tantsitvanyhoz tartozo
PIN kéd megadasa sziikséges.

Tanusitvanyok

Ha valamely kiildeményhez kiils6 aldirdt rendel a kapcsolattartd, akkor errdl a feladatrol az
érintett kiils6 aldird email iizenetet kap. Az ilyen ilizenetekben taldlhatd linkek elnavigélnak a
kiils6 felhasznal6 bejelentkezo oldalara.

Bejelentkezés

Az ERArendszer "Teszt Ponte.hu Kit néwel &5 a “12ba19420b77fbcb038ale8d0a’ sorozatszamu tandstvannyal azonos itoita Ont.
Az Ok gomb megnyomasaval a bejelentkezés automatikusan megtarténik.
OK

9. abra Kiilsé6 felhasznalé automatikus beléptetése

Mivel a kiils6 felhasznalok és a kikiildott linkek kozott egyértelmii a megfeleltetés, ezért mar a
belépés gomb megnyomasakor eldonthetd, hogy a kiilsé felhasznald rendelkezik e a regisztracio
soran megadott sorozatszdmu tanusitvannyal, ezért a rendszer automatikusan belépteti. A
belépés addig nem torténik meg, amig a megfeleld tantsitvany nem érhetd el a kliens gépen.

Megjegyzés: Kartyas tantsitvanyok esetében a bejelentkezéskor a kartydnak mar csatlakoztatva
¢és a hasznalni kivant tanusitvanynak elérhetdnek kell lennie a kliens szdmitogépen.
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Alairasra jelolt kiildemények

A kiils6 felhasznal6 bejelentkezése utan a kovetkezo feliilet valik elérhetéve:

Kiilsé alairas létrehozasa

Bejelentkezett felhnaszndld: Teszt Eform Teszt
E-mail cim: teszt.istvan@teszt.h

Regqisztracio dllapota: Jovahagyott

Kilepés

Aldirdsra jeloit kiildemények

Létrehozd Intézmény :T:nposité Létrehozva
™ 122: e Teszt Zrt. IT_1041_v1 fﬂfﬁiﬂ,‘;‘"“ %, Alair ‘ $8 Elutasit ‘
LI ettt maoas 20000 S maie| | Etasit|
r Izz: Eform Teszt Zrt. T_1045_vi ?2:132;;:12229. S, Alair ‘ 3 Elutasit ‘
r IE:; Eom  Tesatzrt. IT_1041_v1 fgfgzﬂ %, Alair ‘ $#¢ Elutasit ‘

4 4 1-40f4 » M

10. abra Alairasra jelolt kiilldemények

A feliileten az aldbbi informacio talalhato:

o Bejelentkezett felhasznalé: az emailben kikiildott linkhez ¢és a kivalasztott
tanusitvanyhoz tartozo kiilso felhasznald teljes neve.

e Kilépés: a gomb kilépteti a kiilsé felhasznalot (azaz Gjra tantsitvanyt kell véalasztania)

e Alairasra jelolt kiildemények: a lista tartalmazza a bejelentkezett kiilsé felhasznalohoz
rendelt alairasi tételeket

e Kivaélasztott kiildemény dokumentumai: a kivalasztott alairdsi tételhez tartozo
kiildeményben talalhaté dokumentumok tolthetéek le (Id.: Kivalasztott kiildemény
dokumentumai fejezet)

Alairasra jelolt kildemények

A tablazat a kovetkez6 oszlopokat tartalmazza:

Létrehoz6: az alairasi tételt 1étrehozo kapcsolattartd

Intézmény: a létrehozohoz tartozo6 intézmény

Kiildemény azon.: a kapcsolodo kiildemény azonositdja

Készitve: az alairasi tétel készitésének idépontja

Kotelez6: az alairas kotelezdsége

A tabléazat sorainak végén a vonatkozo alairasi tételen elvégezhetd miiveletek kezdeményezésére
alkalmas gombok talalhatoak:

Alair: %‘31 a gomb hatisara az aldbbi ablak jelenik meg, amelyben a nyilatkozat
elfogadasat kovetden az Aldir gombbal elvégezhetd az alairas.
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Biztosan szeretné alairni a kivalasztott dokumentumot?

™ Myilatkozom, hogy az aldirandd dokumentumaok
megtekintettem és az azon szerepld adatokat
megfeleldnek talaltam.

Alair | Meégsem |

e Elutasit: ﬁ a gombra kattintva egy megerdsitést vard dialég keriill megjelenitésre,
melyet elfogadva az Kiildemény aldirdsanak elutasitisa miivelet hajtodik végre.

Automatikus alairas

A Kiildemény aldairasa mivelet részét képezi az external_signed.pdf allomany aléirasa. Ha a
kiils6 felhasznalé az automatikus alairast valasztja, akkor a feliilet betdltésekor meghatarozott
tanusitvannyal alairas keriil a nyilatkozatra. Az aldiras elvégzéséhez a tantsitvanyhoz tartozo
PIN kod megadasa sziikséges.
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